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1. Cadastro Eletrônico de Pessoas 

Atenção: Aconselhamos usar apenas o browser Internet Explorer 6.0 ou superior. 
 
Descrição 
Para você que desempenha alguma atividade florestal, não importando o porte, este cadastro é obrigatório. 

Resolução SEMAC nº 21/07 
Exibe a Resolução de SEMAC nº21, de 28 de novembro de 
2007. 

Cadastramento Eletrônico para Pessoa Física 
Esta opção é usada para ara se cadastrar no sistema como 
pessoa física. 

Cadastramento Eletrônico para Pessoa Jurídica  
Esta opção é usada para ara se cadastrar no sistema como 
pessoa jurídica. 

 
Figura 1 - Cadastro Eletrônico 

 
 

 

2. Cadastrando uma Nova Pessoa Física 

Para se cadastrar como pessoa física você deve clicar no link Cadastramento Eletrônico para Pessoa Física na página principal do site da 
IMASUL. Será exibida uma tela de cadastro dividida em quatro etapas, que devem ser seguidas para realizar o cadastro. São elas: Dados 
Pessoais, Contato, Endereço e Ramo de Atividade. 

Em cada etapa, a tela é composta de: 

·  Formulário com os campos que devem ser preenchidos;  

·  Dois botões (Próximo e Voltar) que permitem a navegação entre as etapas antes de concluir o cadastro;  

·  O botão Enviar que conclui o cadastro (exibido apenas na última etapa); 

·   Link Dúvida? que pode ser utilizado para entrar em contato com o Suporte Técnico caso surjam quaisquer dúvidas durante o 
cadastro;  

·  Link Manual do Usuário. 

Durante todo o cadastro, o símbolo  pode aparecer indicando que o campo ao seu lado deve ser obrigatoriamente preenchido. 

2.1. Dados Pessoais 

Nesta etapa devem-se preencher os campos com os seus dados pessoais. Após preenchê-los, você deve apertar o botão Próximo. 

·  Cadastro a partir de: Você, que é estrangeiro e não possui um número de CPF, cadastre-se usando o seu Número de Passaporte. Se 
você for brasileiro ou possuir um número de CPF, utilize-o para realizar o cadastro. 
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2.1.1. Cadastro a partir do CPF 

·  Nome: Preencha este campo com o seu nome completo. 

·  CPF: Se você escolher o cadastro por CPF, este campo irá 
aparecer e deverá ser preenchido com o seu número do CPF. 
O número deve estar no formato 999.999.999-99. 

·  RG: Este não é um campo obrigatório. Neste campo você 
deve informar o seu número do Registro Geral (RG). 

·  Órgão Emissor: Se você preencheu o campo RG deve 
obrigatoriamente preencher este campo com o órgão emissor 
do seu RG. 

·  Estado Emissor: Se você preencheu o campo RG ou Órgão 
Emissor, você deve obrigatoriamente selecionar um dos 
estados da listagem. 

·  Profissão: Neste campo você deve localizar sua profissão e 
selecioná-la na listagem. 

·  Sexo: Neste campo deve-se escolher qual o seu sexo. 

·  Estado Civil: Selecione o seu estado civil. 

·  Data de Nascimento: Preencha este campo com a sua data 

de nascimento (pode-se escolher a data clicando no botão  
ao lado do campo ou digitando a data no formato 
dd/mm/aaaa). 

·  Nacionalidade: Neste campo deve-se informar qual a sua 
nacionalidade. 

 

 

Figura 2 - Cadastro de Pessoa Física (Dados Pessoais - Cadastro a partir 
de CPF) 

 

2.1.2. Cadastro a partir do Passaporte 

·  Nome: Preencha este campo com o seu nome completo. 

·  Número do Passaporte: Se for escolhido cadastro por 
Número de Passaporte este campo aparecerá e ele deverá 
ser preenchido com o número do seu passaporte. 

·  Data de Emissão do Passaporte: Neste campo você deve 
informar qual a data de emissão do seu passaporte. 

·  Profissão: Neste campo você deve escolher qual a profissão 
que exerce. 

·  Sexo: Neste campo deve-se escolher qual o seu sexo. 

·  Estado Civil: Selecione o seu estado civil. 

 
 

 

Figura 3 - Cadastro de Pessoa Física (Dados Pessoais – Cadastro a partir 
de Passaporte) 
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·  Data de Nascimento: Preencha este campo com a sua data 

de nascimento (pode-se escolher a data clicando no botão  
ao lado do campo ou digitar a data no formato dd/mm/aaaa). 

·  Nacionalidade: Neste campo deve-se informar qual a sua 
nacionalidade. 

 
 
 

 
 
 

2.2. Contato 

Área com campos para serem preenchidos com as suas possíveis 
formas de contato. Após preenchê-los aperte o botão Próximo 
para prosseguir para a próxima etapa do cadastro. 

·  Telefone: Campo que você deve preencher com o seu 
número de telefone. 

·  E-mail: Neste campo você deve preencher com o seu e-mail 
de contato para o qual será enviada a confirmação de 
cadastro. O e-mail é o campo mais importante desta etapa, 
pois será o canal de comunicação entre você e o IMASUL 
a partir de agora. Todas as notificações do Sistema de 
Controle Ambiental e Florestal serão enviadas para este 
endereço de e-mail. 

·  Fax: Campo não obrigatório. Informe aqui o seu número do 
Fax. 

 

 

 

Figura 4 - Cadastro de Pessoa Física (Contato) 
 

2.3. Endereço 

Nesta etapa você deve preencher os campos com os dados do seu 
logradouro. 

·  Tipo de Logradouro: Neste campo você deve escolher qual o 
tipo do seu logradouro. 

·  Nome do Logradouro: Neste campo você deve informar o 
nome do logradouro. 

·  Número: Indique qual o número do seu endereço. 

·  Complemento: Área opcional para complementar o seu 
endereço. 

·  Bairro: Informe neste campo qual o seu bairro. 

·  País: Neste campo você deve indicar qual o país da sua 
residência. 

 

 
 

 

Figura 5 - Cadastro de Pessoa Física (Endereço) 
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·  Estado/Província: Após escolher o País este campo será 

liberado para a escolha de seu Estado/Província. (Caso o país 
não seja Brasil, você deve preencher o campo manualmente, 
caso seja Brasil, apenas escolha o seu estado na listagem). 

·  Município/Cidade: Após escolher o Estado/Província este 
campo exibirá a listagem de Município/Cidade para a sua 
escolha. (Caso o país não seja Brasil, você deve preencher o 
campo manualmente, caso seja Brasil, apenas escolha o seu 
estado na listagem). 

 

2.4. Ramo de Atividade 

Nesta etapa você deve escolher qual(ais) Ramos de Atividades 
você atua. Vide tópico “Escolhendo o Ramo de Atividade”. 

Após preencher os campos, clique no botão Enviar para efetivar o 
cadastro.  

Importante: Uma notificação de cadastro, contendo seu usuário 
e senha de acesso ao sistema, será enviada para o e-mail 
indicado na etapa de cadastro de Contato. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 6 - Cadastro de Pessoa Física (Ramo de Atividade) 
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3. Cadastrando uma Nova Pessoa Jurídica 

Para se cadastrar como pessoa jurídica você deve clicar no link Cadastramento Eletrônico para Pessoa Jurídica na página principal do site 
da IMASUL. Será exibida uma tela de cadastro dividida em quatro etapas, que devem ser seguidas para realizar o cadastro. São elas: Dados 
Pessoais, Contato, Endereço e Ramo de Atividade. 

Em cada etapa, a tela é composta de: 

·  Formulário com os campos que devem ser preenchidos;  

·  Dois botões (Próximo e Voltar) que permitem a navegação entre as etapas antes de concluir o cadastro;  

·  O botão Enviar que conclui o cadastro (exibido apenas na última etapa); 

·   Link Dúvida? que pode ser utilizado para entrar em contato com o Suporte Técnico caso surjam quaisquer dúvidas durante o 
cadastro;  

·  Link Manual do Usuário. 

Durante todo o cadastro, o símbolo  pode aparecer indicando que o campo ao seu lado deve ser obrigatoriamente preenchido. 

3.1. Dados Pessoais 

Nesta etapa você deve preencher os campos com os dados da sua empresa. Após preenchê-los aperte o botão Próximo para seguir para a 
próxima etapa do cadastro. 

·  Sua empresa é: Neste campo você escolhe se a sua empresa é Nacional ou Estrangeira. 

3.1.1. Empresa nacional 

·  Razão Social: Preencha este campo com a razão social da 
sua empresa. 

·  CNPJ: Você deve preencher este campo com o CNPJ da sua 
empresa no formato 99.999.999/9999-99. 

·  Data de Inicio das Atividades: Você deve preencher este 
campo com a data de início das atividades da empresa. 

·  Natureza Jurídica: Escolha neste campo qual a natureza 
jurídica da sua empresa. 

·  Nacionalidade: Indique neste campo a nacionalidade da sua 
empresa. 

·  CPF do Representante Legal: Neste campo você deve 
digitar o CPF da pessoa que será o representante legal da 
empresa. Vide tópico “Informando o Representante Legal”. 

 

 

Figura 7 - Cadastro de Pessoa Jurídica (Dados Pessoais – Empresa 
Nacional) 
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3.1.2. Empresa estrangeira 

·  Razão Social: Preencha este campo com a razão social da 
sua empresa. 

Tipo de Identificação Estrangeira: Neste campo você deve 
informar qual o tipo da identificação estrangeira da sua 
empresa. 

·  Número de Identificação Estrangeira: Você deve preencher 
este campo com o número da identificação estrangeira. 

·  Data de Inicio das Atividades: Informe neste campo qual a 
data de início das atividades da sua empresa. 

·  Nacionalidade: Indique neste campo a nacionalidade da sua 
empresa. 

·  CPF do Representante Legal: Neste campo você deve 
digitar o CPF da pessoa que será o representante legal da 
empresa. Vide tópico “Informando o Representante Legal”. 

 
 

 
Figura 8 - Cadastro de Pessoa Jurídica (Dados Pessoais – Empresa 

Estrangeira) 
 

 

3.2. Contato 

É uma tela com vários campos para serem preenchidos com as 
suas possíveis formas de contato. 

·  Telefone: Neste campo você deve informar qual o número de 
telefone de contato da sua empresa. 

·  E-mail: Área para ser preenchida com o e-mail de contato da 
empresa. O e-mail é o campo mais importante desta 
etapa, pois será o canal de comunicação entre você e o 
IMASUL a partir de agora. Todas as notificações do 
Sistema de Controle Ambiental e Florestal serão 
enviadas para este endereço de e-mail. 

Após preencher esses campos aperte o botão Próximo para 
prosseguir para a próxima etapa do cadastro. 

 
 
 
 

 

Figura 9 – Cadastro de Pessoa Jurídica (Contato) 
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3.3. Endereço 

Nesta etapa você deve preencher os campos com os dados do 
seu logradouro. 

·  Tipo de Logradouro: Informe neste campo qual o tipo do 
logradouro da sua empresa. 

·  Nome do Logradouro: Informe qual o nome do logradouro 
da sua empresa. 

·  Número: Indique qual o número do endereço da sua 
empresa. 

·  Bairro: Selecione qual o bairro da sua empresa. 

·  Complemento: Área opcional para complementar o seu 
endereço. 

·  País: Neste campo deve ser escolhido o país da empresa. 

·  Estado/Província: Deve-se escolher qual o estado/província 
da empresa. (Caso o país não seja Brasil, o campo deve ser 
preenchido manualmente, caso seja Brasil, deve-se 
selecionar um dos Estados da listagem). 

·  Município/Cidade: Deve-se escolher qual o município/cidade 
da empresa. (Caso o país não seja Brasil, o campo deve ser 
preenchido manualmente, caso seja Brasil, deve-se 
selecionar um dos municípios/cidade da listagem). 

 
 
 
 

 

Figura 10 - Cadastro de Pessoa Jurídica (Endereço)  

3.4. Ramo de atividade 

Nesta etapa você deve escolher qual(ais) Ramos de Atividade 
você atua. Vide tópico “Escolhendo o Ramo de Atividade”. 

Após preencher os campos, deve-se clicar no botão Enviar para 
efetivar o cadastro. 

Importante: Uma notificação de cadastro, contendo seu usuário 
e senha de acesso ao sistema, será enviada para o e-mail 
indicado na etapa de cadastro de Contato. 

 

 

Figura 11 - Cadastro de Pessoa Jurídica (Ramo de Atividade)  
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4. Informando o Representante Legal 

Para informar o representante legal deve-se digitar o CPF dele no 
campo CPF do Representante Legal (Figura 12). Caso ele já 
esteja cadastrado no sistema, o nome dele será exibido ao lado 
do CPF. Caso ele não esteja cadastrado, você deverá fazê-lo 
através do formulário que o sistema exibirá automaticamente 
(Figura 13).  

 

 

Figura 12 - CPF do Representante Legal  

 

 

Figura 13 - Cadastro do Representante Legal 
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5. Escolhendo o Ramo de Atividade 

Para escolher o ramo de atividade você deve clicar no Botão . 

Quando clicar no botão () aparecerá uma nova tela com a lista dos ramos para você escolher (Figura 15). Clique na opção desejada e em 
seguida clique em fechar, após fechar a janela, voltará para a tela principal (Figura 14).  

Após clicar em fechar, clique no botão de adicionar . Para adicionar mais ramos siga o mesmo procedimento. Após escolher todos os 
ramos de atividades desejados, clique em enviar para concluir o cadastro. 

 

 
Figura 14 - Ramo de Atividade  

 
Figura 15 - Escolha do Ramo de Atividade 
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6. Acessando o SIRIEMA 

Descrição 
Após finalizar o Cadastro Eletrônico de Pessoas, uma notificação de cadastro, contendo seu usuário e senha de acesso ao sistema, será 
enviada para o e-mail indicado na etapa de cadastro de Contato. Para utilizar os serviços oferecidos pelo IMASUL, clique no link que aparece 
nesta notificação.  

 
Tipo de identificação: 
 
O Tipo de Identificação pode ser CPF, Passaporte, CNPJ ou 
Identificação Estrangeira. 
 
CPF: Este CPF é o nome de usuário recebido no email após o 
cadastro. 
 
Passaporte: Este número de Passaporte é o usuário recebido no 
email após o cadastro. 
 
CNPJ: Este CNPJ é o número recebido no email após o cadastro. 
 
Identificação Estrangeira: Esta Identificação Estrangeira é o 
número de usuário recebido no email após o cadastro. 

 

 
Figura 16 - Página de acesso interno 

 

7. Menu Principal 

 
Descrição: Fica localizado a esquerda da página após você acessar o sistema. 
 

Página Inicial 
Exibe a página inicial do Sistema Florestal. 

Dados Pessoais 
Esta opção é usada para visualizar e/ou editar os dados pessoais da 
pessoa cadastrada. 

Imóveis 
Esta opção é usada para adicionar novos imóveis. 
 
Solicitações ao IMASUL 
Nesta opção você pode solicitar o CAF, o Desconto TMF e gerar a 
TMF. 
 
Situação IMASUL 
Você verifica se a sua situação em relação ao IMASUL. 

 

 

Figura 17 - Menu IMASUL 
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8. Editando os Dados Pessoais 

 
 
Para editar os dados pessoais basta clicar no item Dados 
Pessoais no menu IMASUL. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dados Pessoais: Este tela contém quatro abas (Dados 
Pessoais, Contatos, Endereço e Ramo de Atividade) e um botão 
(Editar). Para editar clique no botão Editar, acima das abas. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8.1. Pessoa Física 

 

8.1.1. Dados Pessoais 

 
·  Se a pessoa possuir CPF: 

 
- Nome – Neste campo você pode alterar o nome utilizado para 
o cadastro na IMASUL. 
 
- CPF – Este campo não pode ser alterado, é apenas para 
visualizar. 
 
- Profissão – Aqui você pode alterar a sua profissão. 
 
- Sexo – Neste campo você pode escolher o seu sexo. 
 
- Estado Civil – Neste campo você deve escolher qual o seu 
estado civil. 

 

Figura 18 - Menu (Dados Pessoais) 
 
 

 

Figura 19 - Dados Pessoais (Pessoa Física) 
 

 

Figura 20 - Dados Pessoais (Pessoa Jurídica) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 21 - Editando (Dados Pessoais Pessoa Física - CPF) 
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- Data Nascimento – Coloque aqui sua data de nascimento. 
 
- Nacionalidade – Escolha a sua Nacionalidade. 
 

 
·  Se a pessoa possuir passaporte: 

 
- Nome – Neste campo você pode alterar o nome utilizado para 
o cadastro na IMASUL. 
 
- CPF – Este campo não pode ser alterado, é apenas para 
visualizar. 
 
- Profissão – Aqui você pode alterar a sua profissão. 
 
- Sexo – Neste campo você pode escolher o seu sexo. 
 
- Estado Civil – Neste campo você deve escolher qual o seu 
estado civil. 
 
- Data Nascimento – Coloque aqui sua data de nascimento. 
 
- Nacionalidade – Escolha a sua Nacionalidade. 
 

8.1.2. Contato 

 
- Telefone – Neste campo você deve informar o seu telefone 
para contato. 
 
- E-mail – Este campo é muito importante, pois é por onde você 
receberá as notícias em relação ao IMASUL. 
 
- Fax – Campo opcional para colocar o seu número de Fax. 
 
 

8.1.3. Endereço 

 
- Tipo de Logradouro: Informe neste campo qual o tipo do 
logradouro da sua empresa. 
 
- Nome do Logradouro: Informe qual o nome do logradouro da 
sua empresa. 
 
- Número: Indique qual o número do endereço da sua empresa. 
 
- Complemento: Área opcional para complementar o seu 
endereço. 
 
- Bairro: Selecione qual o bairro da sua empresa. 
 
- País: Neste campo deve ser escolhido o país da empresa. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 22 - Editando (Dados Pessoais Pessoa Física - Passaporte) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 23 - Editando (Contato Pessoa Física) 
 
 
 
 
 

 

Figura 24 - Editando (Endereço Pessoa Física) 
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- Estado/Província: Deve-se escolher qual o estado/província 
da empresa. (Caso o país não seja Brasil, o campo deve ser 
preenchido manualmente, caso seja Brasil, deve-se selecionar 
um dos Estados da listagem). 
 
 
- Município/Cidade: Deve-se escolher qual o município/cidade 
da empresa. (Caso o país não seja Brasil, o campo deve ser 
preenchido manualmente, caso seja Brasil, deve-se selecionar 
um dos municípios/cidade da listagem). 
 
 
 

8.1.4. Ramo de Atividade 

 
Nesta aba existe o campo Nome do Ramo de Atividade que é 
onde você pode adicionar um novo ramo (vide tópico 
Escolhendo o Ramo de Atividade). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8.2. Pessoa Jurídica 

 

8.2.1. Dados Pessoais 

 
- Razão Social: Neste campo você pode altera a razão 
social da sua empresa 

- CNPJ: Você não pode alterar este campo. 

- Data de Inicio das Atividades: Você pode alterar a data 
de início das atividades da sua empresa. 

- Natureza Jurídica: Pode mudar a natureza jurídica da 
empresa. 

- Nacionalidade: Este campo não pode ser alterado, ele 
informa a nacionalidade. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 25 - Editando (Ramo de Atividade) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 26 - Dados Pessoais (Pessoa Jurídica) 
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8.2.2. Contato 

 
- Telefone – Neste campo você deve informar o seu telefone 
para contato. 
 
- E-mail – Este campo é muito importante, pois é por onde você 
receberá as notícias em relação ao IMASUL. 
 
- Fax – Campo opcional para colocar o seu número de Fax. 
 
 
 

8.2.3. Endereço 

- Tipo de Logradouro: Informe neste campo qual o tipo do 
logradouro da sua empresa. 
 
- Nome do Logradouro: Informe qual o nome do logradouro da 
sua empresa. 
 
- Número: Indique qual o número do endereço da sua empresa. 
 
- Complemento: Área opcional para complementar o seu 
endereço. 
 
- Bairro: Selecione qual o bairro da sua empresa. 
 
- País: Neste campo deve ser escolhido o país da empresa. 
 
- Estado/Província: Deve-se escolher qual o estado/província 
da empresa. (Caso o país não seja Brasil, o campo deve ser 
preenchido manualmente, caso seja Brasil, deve-se selecionar 
um dos Estados da listagem). 
 
- Município/Cidade: Deve-se escolher qual o município/cidade 
da empresa. (Caso o país não seja Brasil, o campo deve ser 
preenchido manualmente, caso seja Brasil, deve-se selecionar 
um dos municípios/cidade da listagem). 

8.2.4. Ramo de Atividade 

Nesta aba existe o campo Nome do Ramo de Atividade que é 
onde você pode adicionar ou remover um ramo de atividade 
(vide tópico Como Escolher Ramo de Atividade). 

 

 

Figura 27 – Editando (Contato Pessoa Jurídica) 
 
 
 
 

 

Figura 28 - Editando (Endereço Pessoa Jurídica) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 29 - Editando (Ramo de Atividade) 
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9. Adicionando e Editando Imóveis 

 
Para adicionar, editar ou excluir algum imóvel basta clicar em 
Imóveis no menu IMASUL. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nesta tela existem quarto botões,  Novo,  Editar,  

Excluir e  Atualizar. 
 
- Novo – Serve para adicionar um novo imóvel. 
 
- Editar – Pressione este botão caso queira fazer alguma 
alteração nos dados do seu imóvel. 
 
- Excluir – Utilize este botão caso queira apagar algum imóvel 
cadastrado. 
 
- Atualizar – Serve para atualizar a lista de cadastro. 
 
 
 
 
 

9.1. Novo Imóvel 

9.1.1. Dados do Imóvel 

 
- Proprietário: Este campo exibe automaticamente o nome do 
proprietário do imóvel. 
 
- Tipo de Imposto: Selecione o tipo de imposto, ITR ou IPTU. 
 
Caso o tipo de imposto seja ITR aparecerão os seguintes 
campos: 
 
- ITR/Receita Federal: Preencha este campo com o 
ITR/Receita Federal do imóvel. 
 
- CCIR/INCRA: Campo opcional para informar o INCRA. 
 
- Nome do Imóvel: Neste campo você vai adicionar o nome do 
seu imóvel. 
 

 

 

Figura 30 - Menu (Imóveis) 
 
 
 
 

 

Figura 31 - Imóvel (Adicionando/Editando) 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 32 – Novo Imóvel (ITR) 
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- Relação de Posse: Nesse campo você vai selecionar o tipo de 
relação de posse do imóvel. 
 
- Área Total Real: Informe neste campo a área total real do 
imóvel em ha. 
 
- Ramo de Atividade Principal: Clique no ícone ao lado do 
campo e escolha na árvore de ramos de atividade aquela que se 
refere à sua atividade principal. 
 
Caso o tipo de imposto seja IPTU aparecerão os seguintes 
campos: 
 
- IPTU: Neste campo informe o IPTU do imóvel. 
 
- Nome do Imóvel: Neste campo você vai adicionar o nome do 
seu imóvel. 
 
- Relação de Posse: Nesse campo você vai selecionar o tipo de 
relação de posse do imóvel. 
 
- Área Total Real: Informe neste campo a área total real do 
imóvel em ha. 
 
- Ramo de Atividade Principal: Clique no ícone ao lado do 
campo e escolha na árvore de ramos de atividade aquela que se 
refere à sua atividade principal. 
 
 

9.1.2. Endereço 

 
- Tipo de Logradouro: Informe neste campo qual o tipo do 
logradouro do seu imóvel. 
 
- Nome do Logradouro: Informe qual o nome do logradouro do 
seu imóvel. 
 
- Número Endereço: Indique qual o número do endereço do 
seu imóvel. 
 
- Complemento: Área opcional para complementar o seu 
endereço. 
 
- Bairro: Selecione qual o bairro do seu imóvel. 
 
- País: Neste campo deve ser escolhido o país onde se localiza 
o imóvel. 
 
- Estado/Província: Deve-se escolher qual o estado/província 
da empresa. (Caso o país não seja Brasil, o campo deve ser 
preenchido manualmente, caso seja Brasil, deve-se selecionar 
um dos Estados da listagem). 
 
- Município/Cidade: Deve-se escolher qual o município/cidade 
da empresa. (Caso o país não seja Brasil, o campo deve ser 

 
 
 
 

 
 

 

 

Figura 33 - Novo Imóvel (IPTU) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 34 - Novo Imóvel (Endereço) 
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preenchido manualmente, caso seja Brasil, deve-se selecionar 
um dos municípios/cidade da listagem). 
 

9.1.3. Dados Cartoriais 

 
- Nome do Cartório: Informe o nome do cartório. 
 
- Tipo do Cartório: Informe qual o tipo de cartório. 
 
- Matricula/Registro: Informe neste campo o número da 
escritura do imóvel. 
 
- Livro: Informe neste campo o livro da escritura do imóvel. 
 
- Folha: Coloque neste campo a folha da escritura do imóvel. 
 
- Área Total Documentada: Este campo é opcional para 
informar qual a área total documentada do imóvel em ha. 
 
Após preencher todos os campos clique em salvar para concluir 
o cadastro do imóvel. 
 
 

9.2. Editar Imóvel 

9.2.1. Dados do Imóvel 

·  Caso imposto seja IPTU: 
 
- Proprietário: Este campo exibe automaticamente o nome do 
proprietário do imóvel, não pode ser editado. 
 
- IPTU: Aqui você pode fazer alterações no IPTU do imóvel. 
 
- Nome do Imóvel: Neste campo você vai modificar o nome do 
seu imóvel. 
 
- Relação de Posse: Nesse campo você tem a opção de 
modificar o tipo de relação de posse do imóvel. 
 
- Área Total Real: Neste campo, você pode altera a área total 
real do imóvel em ha. 
 
- Ramo de Atividade Principal: Para alterar este campo, clique 
no ícone ao lado e escolha na árvore de ramos de atividade 
aquela que se refere à sua atividade principal. 
 
 

·  Caso imposto seja ITR: 
 
- Proprietário: Este campo exibe automaticamente o nome do 
proprietário do imóvel, não pode ser editado. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 35 - Novo Imóvel (Dados Cartoriais) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 36 - Editar Imóvel (Dados do Imóvel IPTU) 
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- ITR/Receita Federal: Aqui você pode editar o ITR/Receita 
Federal do seu imóvel. 
 
- CCIR/INCRA: Você pode modificar este campo caso queira 
fazer alguma alteração. 
 
- Nome do Imóvel: Neste campo você vai modificar o nome do 
seu imóvel. 
 
- Relação de Posse: Nesse campo você tem a opção de 
modificar o tipo de relação de posse do imóvel. 
 
- Área Total Real: Neste campo, você pode altera a área total 
real do imóvel em ha. 
 
- Ramo de Atividade Principal: Para alterar este campo, clique 
no ícone ao lado e escolha na árvore de ramos de atividade 
aquela que se refere à sua atividade principal. 
 
 

9.2.2. Endereço 

 
- Proprietário: Este campo exibe automaticamente o nome do 
proprietário do imóvel, não pode ser editado. 
 
- Nome do Imóvel: É informado o nome do imóvel cadastrado, 
este campo não pode ser alterado. 
 
- Tipo de Logradouro: Aqui você pode modificar o tipo do 
logradouro do seu imóvel. 
 
- Nome do Logradouro: Informe qual o nome do logradouro do 
seu imóvel caso queira modificá-lo. 
 
- Número Endereço: Indique um número do endereço do seu 
imóvel. 
 
- Complemento: Área opcional para complementar o seu 
endereço. 
 
- Bairro: Aqui você pode modificar o bairro do seu imóvel. 
 
- País: Neste campo pode-se modificar o país do imóvel. 
 
- Estado/Província: Neste campo você pode modificar o 
estado/província do seu imóvel. (Caso o país não seja Brasil, o 
campo deve ser preenchido manualmente, caso seja Brasil, 
deve-se selecionar um dos Estados da listagem). 
 
- Município/Cidade: Neste campo você pode modificar o 
município/cidade do seu imóvel. (Caso o país não seja Brasil, o 
campo deve ser preenchido manualmente, caso seja Brasil, 
deve-se selecionar um dos municípios/cidade da listagem). 
 
 

 
 

 

Figura 37 - Editar Imóvel (Dados do Imóvel ITR) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 38 - Editar Imóvel (Endereço) 
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9.2.3. Dados Cartoriais 

 
- Proprietário: Este campo exibe automaticamente o nome do 
proprietário do imóvel, não pode ser editado. 
 
- Nome do Imóvel: É informado o nome do imóvel cadastrado, 
este campo não pode ser alterado. 
 
- Nome do Cartório: Neste campo você pode modificar o nome 
do cartório. 
 
- Tipo do Cartório: Neste campo você pode modificar o tipo de 
cartório. 
 
- Matricula/Registro: Aqui você pode modificar o número da 
escritura do seu imóvel. 
 
- Livro: Modifique este campo caso queira alterar o nome do 
livro da escritura do imóvel. 
 
- Folha: Modifique este campo caso queira alterar o nome da 
folha da escritura do imóvel. 
 
- Área Total Documentada: Neste campo você pode modificar 
a área total documentada do imóvel em ha. 
 
Após modificar os campos desejados clique em salvar para 
concluir a edição dos dados do imóvel. 
 

9.3. Excluir Imóvel 

 
Para excluir dê um clique no imóvel desejado para que fique 
selecionado (um fundo azul no campo) e clique no botão excluir 
e confirme clicando em sim na tela que aparece. 

 
 
 
 
 

 

Figura 39 - Editar Imóvel (Dados Cartoriais) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 40 – Excluir Imóvel 
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10. Solicitações ao IMASUL 

 
 

10.1. Gerar TCC 

 
Para gerar o TCC, clique em “Solicitações IMASUL”. Logo 
abaixo, aparecerá um novo item no menu, “TCC”. Clique em 
“TCC”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Será exibida uma listagem com os TCC’s que foram gerados. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Clique no botão Gerar TCC. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
Figura 41 – Menu (TCC) 

 

 
 
 

 
Figura 42 - Listagem do TCC's 

 
 
 

 
 
 

 

Figura 43 - Botão Gerar TCC 
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O formulário para geração do TCC será exibido. Na aba 
Identificação do Proprietário estão todos os seus dados pré-
carregados.  
 
Escolha a origem do seu TCC, selecionando a opção que deseja 
no campo Origem do TCC. 
 
Verifique se os campos contendo seus dados pessoais estão 
constando as informações corretas. Caso algum dado não esteja 
atualizado, altere o campo correspondente. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Clique na aba Identificação do Imóvel para informar o imóvel 
relacionado ao TCC. 
 
Se desejar escolher um imóvel já cadastrado no sistema, 
selecione-o no campo Imóvel. Caso queira cadastrar um novo 
imóvel, clique no botão Novo Imóvel (ver item 9.1 deste 
manual). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Os dados do imóvel que foi escolhido serão carregados. 
 
Verifique se os dados do imóvel estão corretos, alterando os 
campos correspondentes, caso seja necessário.  
 
Após verificação de todos os dados, clique no botão Gerar TCC. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Figura 44 - Formulário para Geração do TCC (Identificação do 

Proprietário) 
 

 
 
 

 
Figura 45 - Formulário para Geração do TCC (Identificação do Imóvel) 
 

 
 
 

 
Figura 46 - Dados do Imóvel carregados 
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O TCC será gerado e aberto automaticamente. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
Figura 47 - Termo de Compromisso para Comprovação (TCC) 
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10.2. Solicitando o CAF 

 
Para ter acesso a qualquer outra solicitação no IMASUL, você 
deve cadastrar suas atividades através do Cadastro de 
Atividades Florestais - CAF. Para solicitar o CAF dê um clique 
sobre o botão “Solicitações IMASUL”. Logo abaixo, aparecerá 
um novo item no menu, que é o “Solicitar CAF”. 
 
 
 
 
 
 
 
Para Solicitar o CAF você deve seguir esses procedimentos: 
 

·  Clique no botão  ao lado do campo atividade ou dê 
dois cliques no campo amarelo. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

·  Abrirá uma nova tela (figura 40), Nesta tela clique no [+] 
ao lado da atividade para abrir outras associadas. 
Escolha a que você pratica e depois clique em “+ 
Adicionar Atividade”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

·  Assim que clicar em “+ Adicionar Atividade” ela será 
adicionada na listagem. Na listagem contém duas 
colunas que informam a classe e a subclasse da 
atividade. Refaça esses passos com todas as suas 
atividades. Quando terminar de adicionar as atividades 
florestais desejadas clique em “Confirmar CAF” para ir 
para a tela de confirmação. 

 
 

 
 

 

Figura 48 - Menu (CAF) 
 
 
 
 

 
Figura 49 - Solicitar CAF 

 
 

 

Figura 50 – Solicitar CAF (selecionar atividade) 
 
 
 

 

Figura 51 - Solicitar CAF (Adicionar atividade) 
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·  Depois que clicar em “Confirmar CAF” irá para a tela 
de confirmação de solicitação. Clique em “Sim” para 
confirmar. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

·  Quando confirmar a solicitação do CAF você será 
redirecionado para a página “Situação no IMASUL” 
onde você deve gerar e imprimir o certificado (clique no 

botão Gerar Certificado na direita para imprimi-lo). 
·  Este Certificado deverá ser fixado em local visível e 

de fácil acesso à fiscalização. 

 
 

 

Figura 52 - Solicitar CAF (Confirmar) 
 
 
 

 

Figura 53 - Solicitar CAF (Finalizado) 
 



 
 

�����������	
�
	��
������������������
��
�	
�
	��
� ��� ����
���������� !"�""�#  
��������������������������������  

31

 
 

10.3. Solicitando o Desconto TMF 

 
Se você tem direito ao Desconto TMF, esta é a próxima 
solicitação que você deve fazer. Dê um clique sobre o botão 
Solicitações ao IMASUL. Logo abaixo, aparecerá um novo item 
no menu, chamado Desconto TMF. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

·  A tela de Solicitação de Desconto TMF será exibida, 
contendo a listagem dos descontos disponíveis. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

·  Escolha o ano para o qual deseja solicitar o desconto e 
marque as opções de desconto desejadas. Preencha o 
valor que você tem direito a descontar e clique no botão 
Concluir Solicitação de Desconto TMF. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

Figura 54 - Menu (Desconto Solicitado TMF) 
 
 
 
 
 

 

Figura 55 - Solicitar Desconto TMF 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 56 - Solicitar Desconto TMF (Opções de desconto) 
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·  Quando clicar em concluir aparecerá uma janela de 
confirmação da solicitação do(s) desconto(s), se estiver 
tudo certo aperte o botão “Sim”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

·  Após apertar o botão, será encaminhado para uma 
janela de conclusão com sucesso da solicitação. Leia 
esta mensagem ao concluir sua solicitação (Figura 47). 
Aperte o botão “OK” e está finalizada sua solicitação do 
desconto. 

 

Figura 57 - Solicitar Desconto TMF (Confirmação de solicitação) 
 
 
 
 
 

 

Figura 58 - Solicitar Desconto TMF (Conclusão) 
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10.4. TMF – Taxa de Transporte e 
Movimentação de Produtos e Subprodutos 
Florestais 

 
Para acessar a área de TMF, clique em “Solicitações IMASUL”. 
Logo abaixo, aparecerá um novo item no menu, “TMF”. Clique em 
“TMF”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Será exibida a tela de listagem das TMF’s. 

Nesta tela existem sete botões,  Gerar TMF,  Ajustar TMF, 

 Editar TMF,   Detalhes,  Imprimir DAEMS,  Autorizar 

Remetente a Imprimir DAEMS,  Relatório TMF e  Cancelar 
TMF. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

Figura 59 - Menu (TMF) 
 
 
 
 

 
Figura 60 - TMF 

 

10.4.1. Gerar TMF 

Para gerar uma TMF clique no botão Gerar. Aparecerão duas 
opções: Sou Destinatário da Nota e Sou Remetente da Nota. 
 
Clique em Sou Destinatário da Nota, caso você seja o 
destinatário da nota fiscal. 
 
Clique em Sou Remetente da Nota, caso você seja o remetente 
da nota fiscal. O remetente pode gerar a TMF, porém, somente 
poderá imprimir após o “aceite” do destinatário (ver item 10.3.6 
deste manual). 
 
A Primeira aba é Dados da TMF, nesta aba existe o campo Nº. 
Nota Fiscal, Data Nota Fiscal, Remetente e o campo para informar 
o número do documento escolhido. Na aba Produto da Nota Fiscal 
existe o botão adicionar e excluir. 

 

 
 
 

 

Figura 61 - Botão Gerar 
 

 

 
Figura 62 - Solicitar TMF (Remetente e Destinatário) 
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10.4.1.1. Dados do TMF 

 
·  Nº. Nota Fiscal: Você deve informar o número da nota 

fiscal. 
 

·  Data Nota Fiscal: Informe a data de emissão da nota 
fiscal. 

 
·  Remetente ou Destinatário: Escolha se o remetente ou 

destinatário utiliza CPF ou CNPJ. E ao lado informe o 
número do documento. 

 

 

10.4.1.2. Produto da Nota Fiscal 

 
·  Adicionar: Ao clicar neste botão exibirá uma tela para 

você selecionar o produto da TMF. Para adicionar 
selecione o produto desejado a sua unidade de medida, 
o tipo de origem e o volume, quando preencher os 
quatro campos clique em Adicionar. 

 
·  Excluir: Se desejar excluir um produto adicionado 

selecione-o dando um clique sobre ele e depois clique 
em Excluir. 

 
 
 
 
Após preencher a aba Dados da TMF e escolher os produtos 
desejados em Produtos da Nota Fiscal, clique em Salvar. O 
sistema exibirá uma tela de confirmação dos Dados da TMF e 
Produtos da Nota Fiscal (figura 52). Se estiver tudo certo clique em 
Confirmar. 

 

 

 
 
 
 

 

Figura 63 - Gerar TMF 
 
 
 
 
 

 

Figura 64 - Gerar TMF (Adicionar Produto da TMF) 
 
 
 
 
 

 

Figura 65 - Gerar TMF (Confirmação) 
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10.4.2. Editar TMF 

 
 Para editar uma TMF, selecione a TMF e clique no botão Editar. 
 
 
 

·  Editar TMF Original: Se a TMF ainda não foi impressa, 
você pode alterar o Destinatário, o Número, a Data e o 
Produto da Nota Fiscal, caso tenha acontecido algum 
erro. 

 

 

 

 

 

 

·  Editar TMF Ajustada: Se a TMF já foi ajustada e ainda 
não foi impressa, você pode modificar o Número, a Data 
e o Volume do Produto da Nota Fiscal. 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

Figura 66 - Botão Editar TMF 
 
 

 

Figura 67 - Editar TMF (TMF Original) 
 
 
 

 

Figura 68 - Editar TMF (TMF Ajustada) 
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10.4.3. Ajustar TMF 

 
No ajuste de uma TMF, você pode gerar uma cobrança de TMF 
associada a uma Nota Fiscal de Entrada, da qual é destinatário, 
para ajuste no volume de material transportado.  Esse ajuste é 
feito porque a carga normalmente possui um volume maior do que 
o discriminado na nota fiscal do fornecedor. 
 
 
Para ajustar uma TMF, selecione a TMF e clique no botão Ajustar. 
 
 
 
 
 
Preencha os campos com os dados corretos e clicar em Salvar. 
Será gerada outra TMF que não pode ser ajustada. 
 
 
Se a TMF escolhida já foi ajustada ou é um ajuste, aparecerá uma 
mensagem informando que ela não pode ser alterada. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 69 - Botão Ajustar TMF 
 
 

 

Figura 70 - Ajustar TMF 

10.4.4. Detalhes 

 
Clicando no botão Detalhes, você pode verificar os detalhes da 
sua TMF que foi gerada. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

Figura 71 - Botão Detalhes 
 

 

Figura 72 - Solicitar TMF (Detalhes) 
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10.4.4.1. Detalhes TMF Ajustada 

 
Caso a TMF tenha sido ajustada ou ela seja um ajuste, ao clicar 
em Detalhes abrirá uma página que exibirá uma tela com duas 
abas 
 
A primeira aba é Dados da TMF Original e outra Dados da TMF 
Ajustada, caso você tenha clicado em detalhes da TMF original, 
se tiver clicado em detalhes da TMF ajustada a primeira aba será 
Dados da TMF Ajustada. 

 

 
 
 

 

Figura 73 - Solicitar TMF (Detalhes TMF Ajustada) 
 
 
 

 

10.4.5. Imprimir DAEMS 

 
Para imprimir o DAEMS selecione a TMF desejado e clique no 
botão Imprimir DAEMS.  
 
 
 
 
Ao clicar aparecerá uma tela exibindo o DAEMS para impressão 
(figura 75). 
 
Se você for remetente da nota fiscal, somente poderá imprimir 
após o “aceite” do destinatário (ver item 10.1.6 deste manual). 
 
 
 
 
 
 
 

10.4.6. Autorizar Remetente a Imprimir 
DAEMS 

 
Se você for o destinatário da nota fiscal, poderá dar o aceite para 
que o remetente possa imprimir o DAEMS. 
 
Clique em Autorizar Remetente a Imprimir DAEMS. 
 
 

 
 

 
 
 

 
Figura 74 - Botão Imprimir DAEMS 

 
 
 

 

Figura 75 - Boleto DAEMS 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 76 - Botão Autorizar Remetente a Imprimir DAEMS 
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Aparecerá uma tela para confirmar a autorização.  
Clique em “Sim” para confirmar.  
A tela fechará e o “Status da Impressão” mudará para “Autorizado 
Remetente imprimir DAEMS”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10.4.7. Gerar Relatório de TMF 

 
Para gerar o relatório da TMF, clique em Relatório. 
 
Será exibido o relatório, mostrando um resumo das TMF’s emitidas 
pela pessoa e todas as TMF’s cuja pessoa é remetente. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10.4.8. Cancelar TMF / Cancelar TMF 
Ajustada 

 
Com esta opção você pode cancelar a TMF emitida caso tenha 
acontecido algum erro.  
 
Para cancelar a TMF você deve ser o destinatário da nota fiscal 
associada a ela.  
 
Selecione a TMF que deseja cancelar e clique no botão Cancelar. 
 
 

 
 
 
 
 

 

Figura 77 - Autorizar Remetente Imprimir DAEMS 
 
 
 

 
Figura 78 - Gerar Relatório TMF 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 79 - Botão Cancelar TMF 
 



 
 

�����������	
�
	��
������������������
��
�	
�
	��
� ��� ����
���������� !"�""�#  
��������������������������������  

39

 
 
 
Será exibida uma tela de confirmação. Estando certo do 
cancelamento, clique em Sim. 
 
 
Você pode cancelar a TMF ajustada, quando fizer isso o ajuste da 
TMF é excluído da listagem e a TMF original pode ser ajustada 
novamente. 

 
 
 

 

Figura 80 - Cancelar TMF 
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11. Dúvidas 

Na página principal do site do IMASUL encontra-se o link para o 
Atendimento do SIRIEMA. 

11.1. Contato por E-mail 

No atendimento SIRIEMA, você pode tirar suas dúvidas ou 
enviar suas sugestões. 

 
 

·  Para acessar a página do atendimento clique em 
“ATENDIMENTO - Problemas, Dúvidas e Sugestões” 
como mostra a figura. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

·  Para enviar corretamente digite o seu nome, o email, o 
telefone e descreva o erro ou dê a sua sugestão. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11.2. Contato por Telefone 

·  Você também tem a opção de entrar em contato com o 
suporte através do telefone (67) 3318-5612. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Figura 81 - Atendimento SIRIEMA 
 
 
 

 
 

Figura 82 - Atendimento SIRIEMA (Fale Conosco) 
 


